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De conformidad con los lineamientos de la politica institucional “Conozca a su socio comercial”,
la persona oferente debe:

1. Cumplimentar el formulario denominado "Conozca a su socio comercial”

2. Respaldar el origen de fondos: Segun corresponda (persona fisica o juridica) con solo
la presentacion de alguno de los siguientes requisitos se da por atendida la
informacion:

Respaldo del origen de fondos

Origen de fondos en Costa Ricay en el extranjero, persona fisica:

a) Asalariado:
* Orden patronal, certificacion o constancia de salario, reporte de estudio de salario
emitido por SICERE o equivalente, con una antigliedad maxima de 6 meses desde la
fecha de emision.

b) Pensionado:
+ Constancia, certificacion de pensionado o documento equivalente emitido por la entidad
pagadora de la pension, con una antigiiedad méaxima de 6 meses desde la fecha de
emision.

¢) Ingresos de negocio propio con razén social:

¢ Estados financieros completos*.

e Certificaciones de ingresos emitidas por un CPA, de los dltimos 12 meses y con una
antigedad maxima de 12 meses desde la fecha de emision.

e Constancias de ingresos emitidas por un CPI, de los ultimos 12 meses y con una
antigedad maxima de 12 meses desde la fecha de emision.

e Flujo de caja historico emitido por un CPI o certificado por un CPA, de los ultimos 12
meses y con una antigiiedad maxima de 12 meses desde la fecha de emision.

¢ Contratos, que evidencie la existencia de las partes, el objeto del contrato, actividad
econdmica y las condiciones dispuestas en éste; cuando supere una antigiedad de 6
meses desde la fecha de emisién, debera verificarse que la actividad establecida en el
contrato se mantenga vigente, lo cual debe respaldarse y custodiarse.

e Documento o medio idéneo alternativo para el respaldo del origen de los fondos, solo
para socios catalogados como micro, pequefias y medianas empresas (Mipymes)
clasificados con riesgo bajo.

¢ Informe de atestiguamiento o0 aseguramiento emitido por un CPA (conclusion disefiada
para aumentar el grado de confianza de los usuarios, distintos de la parte responsable,
sobre el resultado de la evaluacion o medicion de un hecho contra los criterios
seleccionados, debido a que esta dirigido para informar sobre la procedencia de los
ingresos), de los dltimos 12 meses y con una antigiiedad méaxima de 12 meses desde
la fecha de emision.
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e Constancia de pago de dietas (miembros Junta Directiva o equivalente), con una
antigledad maxima de 6 meses desde la fecha de emision.

e Constancia de pago de excedentes, utilidades o dividendos, con una antigiiedad
maxima de 6 meses desde la fecha de emision.

e Certificaciébn de ingresos no formales emitida por un CPA (determinacién de los
ingresos brutos o netos del cliente, cuando no cuenta con documentos formales o
tradicionales o una contabilidad estructurada, que constituyen actividades comerciales
informales o de régimen simplificado), de los Ultimos 12 meses y con una antigliedad
méaxima de 12 meses desde la fecha de emision.

d) Actividad lucrativa desarrollada a titulo personal:

¢ Estados financieros completos*.

e Certificaciones de ingresos emitidas por un CPA, de los ultimos 12 meses y con una
antigiedad maxima de 12 meses desde la fecha de emision.

¢ Constancias de ingresos emitidas por un CPI, de los dltimos 12 meses y con una
antigiedad maxima de 12 meses desde la fecha de emision.

¢ Flujo de caja histérico emitido por un CPI o certificado por un CPA, de los ultimos 12
meses y con una antigiiedad maxima de 12 meses desde la fecha de emision.

¢ Contratos, que evidencie la existencia de las partes, el objeto del contrato, actividad
econdmica y las condiciones dispuestas en éste; cuando supere una antigiledad de 6
meses desde la fecha de emisién, debera verificarse que la actividad establecida en el
contrato se mantenga vigente, lo cual debe respaldarse y custodiarse.

e Documento o medio idéneo alternativo para el respaldo del origen de los fondos, sélo
para socios catalogados como micro, pequefias y medianas empresas (Mipymes)
clasificados con riesgo bajo.

¢ Informe de atestiguamiento o aseguramiento emitido por un CPA (conclusion disefiada
para aumentar el grado de confianza de los usuarios, distintos de la parte responsable,
sobre el resultado de la evaluacion o medicion de un hecho contra los criterios
seleccionados, debido a que estéa dirigido para informar sobre la procedencia de los
ingresos de clientes), de los ultimos 12 meses y con una antigiedad maxima de 12
meses desde la fecha de emision.

¢ Flujos de caja proyectados solo para apertura de cuentas en caso de actividades
comerciales nuevas, emitidos por un CPI o un CPA, por un periodo de 12 meses, con
una antigiedad maxima de 6 meses desde la fecha de emisién; podréd solicitarse
adicional un "Informe examen de informacion financiera prospectiva emitido por un
CPA", cuando corresponda.

e Certificacion de ingresos no formales emitida por un CPA (determinacion de los
ingresos brutos o netos del cliente, cuando no cuenta con documentos formales o
tradicionales o una contabilidad estructurada, que constituyen actividades comerciales
informales o de régimen simplificado), de los ultimos 12 meses y con una antigiiedad
maxima de 12 meses desde la fecha de emision.



& NS

INSTITUTO NACIONAL DE SEGUROS

e) Ingresos aportados por terceras personas:

e Certificaciones de ingresos emitidas por un CPA, de los ultimos 12 meses y con una
antigledad maxima de 12 meses desde la fecha de emision.

¢ Constancias de ingresos emitidas por un CPI, de los dltimos 12 meses y con una
antigiiedad méaxima de 12 meses desde la fecha de emision.

¢ Orden patronal, certificacion o constancia de salario, reporte de estudio de salario
emitido por SICERE o equivalente, con una antiglledad maxima de 6 meses desde la
fecha de emision.

¢ Estados financieros completos*.

e Flujo de caja historico emitido por un CPI o certificado por un CPA, de los ultimos 12
meses y con una antigiiedad méaxima de 12 meses desde la fecha de emision.

e Constancia de pago de dietas (miembros Junta Directiva o equivalente), con una
antigledad maxima de 6 meses desde la fecha de emision.

¢ Constancia de pago de excedentes, utilidades o dividendos, utilidades o dividendos,
con una antigiiedad maxima de 6 meses desde la fecha de emision.

¢ Constancia, certificacion de pensionado o documento equivalente emitido por la
entidad pagadora de la pensiéon, con una antigiiedad maxima de 6 meses desde la
fecha de emision.

¢ Certificacién de ingresos no formales emitida por un CPA (determinacién de los
ingresos brutos o netos del socio, cuando no cuenta con documentos formales o
tradicionales o una contabilidad estructurada, que constituyen actividades comerciales
informales o de régimen simplificado), de los Gltimos 12 meses y con una antigiiedad
maxima de 12 meses desde la fecha de emision.

f) Ingresos extraordinarios:

e Certificaciones de ingresos emitidas por un CPA, de los Ultimos 12 meses y con una
antigiiedad maxima de 12 meses desde la fecha de emision.

¢ Constancias de ingresos emitidas por un CPI, de los dltimos 12 meses y con una
antigiiedad maxima de 12 meses desde la fecha de emision.

e Documentos relacionados a indemnizaciones, cuando supere una antigliedad de 6
meses desde la fecha de emision, debera verificarse la trazabilidad del dinero hasta la
actualidad.

e Documento notarial, por ejemplo, herencia, escritura de bienes muebles o inmuebles,
entre otros; cuando supere una antigiedad de 6 meses desde la fecha de emision,
debera verificarse la trazabilidad del dinero hasta la actualidad.

e Documentos legales emitidos por juzgados, cuando supere una antigiiedad de 6 meses
desde la fecha de emision, deberda verificarse la trazabilidad del dinero hasta la
actualidad.

e Documentos que respalden los premios de loteria y juegos de azar nacional e
internacional emitidos por la entidad autorizada correspondiente, con una antigiiedad
maxima de 6 meses desde la fecha de emision.
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e Informe de atestiguamiento o aseguramiento emitido por un CPA (conclusion disefiada
para aumentar el grado de confianza de los usuarios, distintos de la parte responsable,
sobre el resultado de la evaluacion o medicién de un hecho contra los criterios
seleccionados, debido a que esta dirigido para informar sobre la procedencia de los
ingresos de clientes), de los dltimos 12 meses y con una antiglledad maxima de 12
meses desde la fecha de emision.

¢ Documentos de liquidacion laboral, cuando supere una antigliedad de 6 meses desde
la fecha de emision, debera verificarse la trazabilidad del dinero hasta la actualidad.

e Documento de cesantia emitido por asociaciones solidaristas o cooperativas de las
empresas, con una antigledad maxima de 6 meses desde la fecha de emision.

e Documento designacion de beneficiarios en caso de fallecimiento de la persona
(documento que se firma por parte del cliente donde designa a las personas
beneficiarias, segun el articulo 183 Beneficiarios de la Ley Reguladora del Mercado de
Valores, Ley 7732), con una antigiedad méaxima de 6 meses desde la fecha de emision.

e Documento pago de derechos laborales en sede administrativa (documento que se
genera producto de resoluciones por arreglos administrativos o extrajudiciales por los
extremos laborales de una persona), con una antigiedad maxima de 6 meses desde
la fecha de emision.

¢ Constancia de liquidacién de fondos voluntario de pensiones (pago de los fondos
voluntarios de pensiones al titular o a los beneficiarios. No se incluyen los fondos
provenientes del Fondo de Capitalizacion Laboral (FCL) y liquidaciones del Régimen
Obligatorio de Pensiones (ROP)), con una antigledad maxima de 6 meses desde la
fecha de emision.

g) Otras pensiones:
e Constancia, certificacion de pensionado o documento equivalente emitido por la
entidad pagadora de la pensién, con una antigliedad maxima de 6 meses desde la
fecha de emision.

Origen de fondos en Costa Ricay en el extranjero, persona juridica:

a) Actividad econdmica:

¢ Estados financieros completos*.

¢ Estados financieros auditados, con corte al Gltimo periodo fiscal.

e Flujos de caja proyectados solo para participacion en licitaciones en caso de
actividades comerciales nuevas, emitidos por un CPI o por un CPA, por un periodo de
12 meses, con una antigiiedad maxima de 6 meses desde la fecha de emision; podra
solicitarse adicional un "Informe examen de informacion financiera prospectiva emitido
por un CPA", cuando corresponda.

e Flujo de caja historico emitido por un CPI o certificado por un CPA, de los ultimos 12
meses y con una antigiiedad maxima de 12 meses desde la fecha de emision.

e Contratos, que evidencie la existencia de las partes, el objeto del contrato, actividad
econOmica y las condiciones dispuestas en éste; cuando supere una antigiedad de 6



S NS

INSTITUTO NACIONAL DE SEGUROS

meses desde la fecha de emisién, debera verificarse que la actividad establecida en el
contrato se mantenga vigente, lo cual debe respaldarse y custodiarse.

e Documento o medio idéneo alternativo para el respaldo del origen de los fondos, solo
para clientes catalogados como micro, pequefias y medianas empresas (Mipymes)
clasificados con riesgo bajo.

¢ Informe de atestiguamiento o aseguramiento emitido por un CPA (conclusion disefiada
para aumentar el grado de confianza de los usuarios, distintos de la parte responsable,
sobre el resultado de la evaluacion o medicion de un hecho contra los criterios
seleccionados, debido a que esta dirigido para informar sobre la procedencia de los
ingresos de clientes), de los ultimos 12 meses y con una antigiiedad méaxima de 12
meses desde la fecha de emision.

e Certificaciones de ingresos emitidas por un CPA, de los ultimos 12 meses y con una
antigliedad maxima de 12 meses desde la fecha de emision.

¢ Constancias de ingresos emitidas por un CPI, de los dltimos 12 meses y con una
antigiedad maxima de 12 meses desde la fecha de emision.

¢ Certificacién de ingresos no formales emitida por un CPA (determinacién de los
ingresos brutos o netos del cliente, cuando no cuenta con documentos formales o
tradicionales o una contabilidad estructurada, que constituyen actividades comerciales
informales o de régimen simplificado), de los Ultimos 12 meses y con una antigliedad
maxima de 12 meses desde la fecha de emision.

b) Ingresos extraordinarios:

e Certificaciones de ingresos emitidas por un CPA, de los ultimos 12 meses y con una
antigiiedad maxima de 12 meses desde la fecha de emision.

¢ Constancias de ingresos emitidas por un CPI, de los dltimos 12 meses y con una
antigiiedad maxima de 12 meses desde la fecha de emision.

¢ Documentos relacionados a indemnizaciones, cuando supere una antigliedad de 6
meses desde la fecha de emisidn, debera verificarse la trazabilidad del dinero hasta la
actualidad.

e Documento notarial, por ejemplo, herencia, escritura de bienes muebles o inmuebles,
entre otros; cuando supere una antigiiedad de 6 meses desde la fecha de emision,
deberd verificarse la trazabilidad del dinero hasta la actualidad.

¢ Documentos legales emitidos por juzgados, cuando supere una antigiiedad de 6 meses
desde la fecha de emision, debera verificarse la trazabilidad del dinero hasta la
actualidad.

e Documentos que respalden los premios de loteria y juegos de azar nacional e
internacional emitidos por la entidad autorizada correspondiente, con una antigiiedad
méxima de 6 meses desde la fecha de emision.

¢ Informe de atestiguamiento o aseguramiento emitido por un CPA (conclusion disefiada
para aumentar el grado de confianza de los usuarios, distintos de la parte responsable,
sobre el resultado de la evaluacion o medicion de un hecho contra los criterios
seleccionados, debido a que esta dirigido para informar sobre la procedencia de los
ingresos de clientes), de los ultimos 12 meses y con una antigliedad méaxima de 12
meses desde la fecha de emision.
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[*] Estados financieros completos, con corte al Gltimo periodo fiscal; entiéndase como el conjunto del
estado de situacion financiera, el estado de cambios en el patrimonio, el estado de resultados
integral, el estado de flujos de efectivo y las notas a los estados financieros, este conjunto debe ser
comparativo con al menos un periodo y emitidos por el contador de la empresa, o CPI



